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館務工作 

流通組 2013 年 8 月行政會議報告 

流通組 賀新持 

一、出版書刊 

《東海大學圖書館館藏善本書簡明目錄新編．子部暨集部附書影》，2013

年 7 月 15 日出版，由流通組謝鶯興與校友陳惠美(僑光科大應用華語文系副教

授)合編，ISBN 78-986-5990-32-9。分贈國家圖書館、中研院傅斯年圖書館與文

哲學圖書館，台大、政大、台北大學、中興、逢甲、靜宜、彰師大、曁南、

東吳、東華等大學圖書館典藏。 

二、博幼基金會--沙鹿中心蒞館參訪 

財團法人博幼社會福利基金會-沙鹿中心 80 餘人蒞館參觀，參觀內容為：

流通櫃台→新書展示區→主題展示區→討論區，由流通組解說(並說明館藏及

圖書資源介紹)。參考組介紹說明參考組的功能及典藏資訊。二樓期刊區介紹

→期刊組介紹休閒期刊區。三樓多媒體教室介紹→播放參觀隨選視訊 VOD。

四樓中文書庫區，採編組介紹圖書分類及如何找書。特藏室典藏資源介紹由

流通組解說。 

三、7 月用館統計 

總人次 13,281，開館日 23，日平均 577，人次最多 07/03 計 765；外賓總

計 1,122 人次、日平均 49 人次，人次最多 07/31 計 56。 

四、7 月借書統計 

 借書人次 1,168，借書冊數 4,556，以開館 23 日計則日借書人次 51、冊

數 198，即人均借冊約 4。借書單日最多人次者為 07/01 日 76 借閱 361 冊及 7/10

日 80 人次 327 冊；還書冊數計 2,387，還書單日人次及冊數最多為 07/01 日 72

人次歸還 221 冊圖書。 

五、7 月討論室申請概況 

討論室設立為支援教學及提供學術性使用，將傳統式靜態閱覽場所以讀

物為中心的閉鎖式管理，轉變為開放動態以讀者為主學習中心。使用概況：

系所單位共計 14 系所單位 40 次借用、237 人次使用。(單位使用排行為資管系

6 次、法律系 5 次、行政系 5 次、企管系 14 次…)。5 人討論室借用 15 次(M1：

10 次、M2： 5 次)、使用人計 54。10 人討論室借用 25 次(M3：82 次、M4：

55 次)、使用人計 183。 

六、8 月研究室申請概況 
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研究室使用於 07 月 31 日(週三)記研究生計法研 11；歷研 2；建研、環工

研、國貿研、社工研各 1，共 17 位研究生及 2 位教職員，因適逢暑期申請讀

者微減。 

七、101 學年下學期指定參考書使用概況 

101 學年下學期(2013/02/01---2013/07/31)指定參 考書概況，計有 13 位教師

10 個系所單位指定 129 冊，其中文學院 2 位教師指定 14 冊、理學院 1 位教師

指定 2 冊、工學院 1 位教師指定 1 冊、社科院 4 位教師指定 58 冊、農學院 1

位教師指定 1 冊、創意藝術學院 3 位教師指定 16 冊(2 位教師 3 冊圖書置放建

築系圖）、通識中心 1 位教師指定 37 冊。借閱總冊次 92 次。 

八、圖書長期逾期通知 7 月 

依例每月紙本通知 1 次及每學期以郵件通知家長，此次通知係依據「圖

書館借書規則」第 16 條 圖書逾期經多次通知拒不歸還者，將以書函通知教

職員工單位主管、學生家長協助處理。 

統計長期逾期 44 位讀者、103 冊圖書，郵寄通知計有 35 位讀者；長期逾

期概況依學院統計文學院 13 人 38 冊、理學院 3 人 3 冊、工學院 3 人 3 冊、管

理學院 2 人 4 冊、社會科學院 6 人 13 冊、農學院 2 人 2 冊、創意藝術學院 12

人 32 冊、法律學院 3 人 8 冊。至今歸還圖書 12 人、23 冊比率約 2 成 2；逾期

讀者再輔以電話催促讀者歸還圖書。 

九、系所圖書室作業協助  

(1)政治系圖書 38 冊回館典藏，25 冊圖書已完成編目經移送、點收移送

至書庫、13 冊未編目送採編組。 

(2)教育研究所圖書盤點計 10,392 冊，經比對館藏其中 38 冊西文圖書、420

冊中文圖書、非書資料 52 件、5 冊大陸圖書未到，請教研所查詢後二次比對

仍有 12 冊西文圖書、252 冊中文圖書、非書資料 29 件未到，將協助註記圖書

狀態「盤點未到」。 

 

2013 年 8 月流通量統計表--人次統計 

數位資訊組  王鑫一製 

日期 借書 還書 續借 預約 取消預約 合計 

8 月 1 日 42 31 0 4 4 81 

8 月 2 日 32 20 0 4 1 57 

8 月 3 日 0 0 0 1 1 2 


