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館務工作  
圖書館 6 月 9 日工作報告 

館長室 

單位 報告摘要 說   明 

全組業務 5/4 日起，配合學校製作『內部控制制度手冊』，全

組共分三類不同業務同時進行整理及撰寫，目

前進度為：完成（5/20）第一次視察的內容及內

控作業明細表。 

『關懷弱勢系列』活動圓滿達成，圖書總館及分館

參與活動有： 

講座： 

Web2.0 的概念與運用『資通訊技術』（ICT）

的學習方式。 

健康科技 移動無懼－認識復健曁行動輔具 

展覽： 

『2010 底層流動－流浪視界攝影展』 

『漂泊新聞，瞭解遊民記錄片展』 

『關懷弱勢影片展』為期三個月，共展演 12

部相關主題之影片，總館：326 播次；分

館  125 播次。 

『關懷弱勢圖書薦購展』為期五天。 

『關懷弱勢影片薦購展』為期一個月。 

『幼幼社成果展』 

『健康科技●行動無懼-復健暨行動輔具虛

擬實境體驗展』及『歷屆國際自行車設計

大賽 IBDC 得奬作品模型展』為期五天，

共計 309 人次觀展，其中 96 人次參與體

驗。 

Facebook 舉辦『關懷弱勢展-身心障礙篇』等相關活動，一週

約 2 件。 

管院分館 配合音樂系 5/23 及 5/28 之二場音樂會，分館整理展

出曲目相關之視聽館藏（含 CD、DVD、樂譜及曲

目解說，期以推廣音樂類館藏利用及增進二校區

師生與分館之間的互動。 

五月份館藏借閱  2,444 人次；  4,936 冊次。 

進館人次：12,091 人次（含外賓 664 人次）外 

VOD 隨選

視訊系統 

五月份  

點播次數：2,818 創歷史新高 

連線位址：104   

數位資

訊組 

電子教學

室 

五月份 借還人次：229 人, 577 冊 

單機播放次數：267 播次 
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單位 報告摘要 說   明 

處理 37 筆 VOD 回溯資料 (轉檔、壓縮、上傳、系統

上架)。 

『DIVA-東海大學圖書館數位資源部落格』 

使用統計：(至截稿日 2010/06/01) 

文章總數： 2,123 篇 (近二週新增 161 筆) 

文章閱讀總數：154,175 次   

近二週每天閱文次數為 907 次。 

資訊業務 已完成項目： 

1.協助行政系系圖安裝圖書館自動化系統使用者端。 

2.協助參考組組長彭莉棻將新生導覽轉換成 flash 格

式，並置換目前檔案。 

3.協助 CMoney 電子資料庫詹工程師系統更新作業。 

4. Aremos 電子資料庫更新至 2010 年 5 月份。 

5.部分總務業務財產移交給黃國書及曹繼英。 

6.協助處理 E 點通英語線上測驗系統帳號及密碼使

用事宜。 

7.協助哲學系使用電子資源整合查詢系統。 

8.協助關懷弱勢展資訊設備項目。 

9.網站伺服器定期資料備份作業。 

10.協助流通組反映無法刪除註銷檔處理，更新流通

管理模組版本後即可。 

11.協助分館查詢 964136讀者未收到逾期及到期通知

原因，依系統記錄研判，該名讀者信箱已滿，拒

絕再收任何信件。 

未完成項目： 

1.徐復觀資料加密，已找到資料隱藏加密程式，目前

開始將圖片作加密處理程序。 

2. 1F 前門電子看板背景改版及內容更新需要重新繪

圖及排版。 

3.流通_LED 矩陣式電子看板請廠商估價維修，廠商

希望由程式去修改，工程師已前來查詢，等廠商

提出維修方式中。 

4.協助期刊組新購＂台灣時報資料庫＂，需要一台伺

服器來安裝該資料庫。 

5.到期通知、逾期通知等修改內容說明加註英文。 

6.總務業務財產移交處理已完成部分移交。 

7.圖書自動化系統 webpac 2003 server 環境安裝及測

試並計畫於 99 年暑假進行移機。 

新增項目: 

1.圖儀設備費計畫變更案，協助黃國書先生辦理資訊

設備採購。 
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單位 報告摘要 說   明 

2.協助期刊組期刊資料查詢書目資料顯示欄位設定。 

5 月份編目

統計 

中文圖書 1952 冊,非書 110 件；西文圖書 533 件,

非書 105 件 

填 寫 內 部

控 制 手 冊

明細表 

採編組內部控制手冊以分工方式進行，目前編列 22

項工作項目，再分項撰寫手冊內容。 

參 加 中 文

電 子 書 聯

盟 III 意願

及 委 託 採

購 合 約 用

印 

台灣電子書合作社今年繼續發起共組「中文電子書

共購共享聯盟 III」，本館已獲准參加，目前委託採購

合約書已用印完畢並寄回逢甲 大學圖書館。 

採編組 

中 文 電 子

書聯盟 III

選 書 作 業

中 

中文電子書聯盟 III 選書清單 5 萬多筆資料分別寄給

圖書委員,請委員協助勾選回傳，目前正在彙整中。 

「臺灣博

碩士論文

知識加值

系統」教育

訓練  

1.6 月 1日(星期二) 上午 10:30 在圖書館良鑑廳舉行。 

2.教育訓練內容包含國圖第三代學位論文系統之介

紹、論文上傳、管理端系所資料維護等。 

3.由飛資得公司吳先生主講，國圖 2 位工作人員從旁

指導。 

4.參加成員：各系所、專班承辦人員、圖書館相關人

員。教務處研教組相關人員。 

國家圖書

館數位資

源服務說

明會 

1.6 月 1 日（星期二）下午 1:30~5:00 在圖書館良鑑

廳舉行。 

2.說明會內容包含「臺灣期刊論文索引系統」、「臺灣

博碩士論文知識加值系統」、「政府資訊系統」、「遠

距學園」之查詢利用及授權計畫說明。 

期刊組 

東海大學

「內部控

制制度」建

置計畫 

5/31 期刊組完成「內控作業撰寫明細表」 

歡 迎 參 加

「 許 仙 會

娘娘．勇闖

雷峰塔」方

正 電 子 書

有 獎 徵 答

活動 

活動網址：http://special.flysheet.com.tw/cec/ 

活動時間：即日起至 2010/6/21 

至活動網頁進入闖關遊戲進行填答，完成題目成功

過關者，就有機會獲得夢幻粉紅小筆電、1000 萬畫

素數位相機、500 萬拍照 MP5 等好禮！ 

參考組 

99 年 5 月
資料庫檢索區：1976 人次 
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單位 報告摘要 說   明 

份 服 務 統

計 

參考諮詢：522 件 

暢銷書區：180 人次 

全國館際合作： 

 複印：向外申請 67 件，外來申請 49 件(710 頁) 

 借書：向外申請 56 件，外來申請 35 件 

 本校新申請帳號：44 人 

圖書館利用講習：3 場，32 人次 

中 西 文 參

考 書 補 貼

條碼進度  

目前已完成初步的作業，接下來將進行全面複查是

否有漏補條碼，以利暑期盤點。 

圖 書 長 期

逾期通知 

依例每月紙本通知 1 次及每學期以郵件通知家長，

此次通知為月通知計有：42 人 103 冊圖書，每位讀

者約有 3 冊逾期。圖書到期通知一般以電子郵件方

式在到期日前 1 日及 4 日；而逾期通知則為 1、3、5

日輪迴式通知。 

研 究 生 畢

業論文 

研究生畢業論文，自 6 月 1 日起原在研教組繳交論

文 2 冊，改由本組接辦，同時亦核對電子檔案上網

授權書。在學則中對電子論文上傳只須有提要無強

制規定全文，然基於電子論文的完整性及品質等概

念，仍須鼓勵全文上傳。 

2 地還書 

5 月份開館 30 天，處理代還圖書總計 482 冊，平均

每日 16 冊；代還管院分館計 277 冊，系圖計 205 冊。

另分館代還總館 265 冊。 

5 月份用館

人次 

5 月份用館人次共計 42,138，日平均 1,405 人次，用

館最多人次為 5/25 日計 2,632。外賓計有 1,776 人次，

日平均 59 人次。非假日及假日用館比率約為 36,688

（87%）與 5,450（13%）。 

流通組 

6 月份研究

室 使 用 概

況 

6 月份研究室使用於 5 月 31 日展開登記，於 8 時 15

分 20 間研究室登記完畢，本月登記研究生計法研

13、會研 2，外研、哲研、行研、工工研、美研各 1。 

 

圖書館 6 月 23 日工作報告 

館長室 

單位 報告摘要 說   明 

數位

資訊

組 
全組業務 

1. 6/4 日起，配合學校製作『內部控制制度手冊』，

目前己完成內控作業明細及 6/2 內控手冊進度

表。 

2. 6/7 開始配合總館實施禁止讀者穿拖鞋入館及

館內飲食，本組負責每週四上、下午各一次巡


